Korrektuirat végz6 személy kivétele az anyaghbal

Hogy kell kivenni a Korrektor (lektor) nevét a dokumentumbdl

1. Dokumentum megnyitdsa
2. Baloldal alsé ,Beallitasok”
3. Bal oldal als6 ,,Adatvédelmi kézpont”

AWord beéllitasai

Altalanos
Megjelenités
Nyelvi ellendrzés
Mentés

Nyelv

Specialis

Men

zalag testreszabasa
Gyorseléresi eszkoztar
Bévitmények

Adatvédelmi kozpont

@ A dokumentumok biztonsaganak, illetve a szamitogép védelmének és épségének fenntartasa

Adatvédelem

A Microsoft bizalmasan kezeli Ugyfelei adatait. A(z) Microsoft Word adatvédelmi intézkedéseirdl az adatvédelmi nyilatkozatokban

tajékozodhat.

A(z) Microsoft Word adatvédelmi nyilatkozata

Biztonsagi és egyéb informaciok
Az adatvédelemrdl €s a biztonsagrol tovabbi informaciot a(z) Office.com webhelyen talalhat.

Megbizhato szamitastechnika a Microsoftiol

Microsoft Word - adatvédelmi kézpont

Az Adatvédelmi kdzpont biztonsagi és adatvédelmi beallitasokat tartalimaz, melyek a

i kdzpont

szamitogép biztonsdginak megdbrzésében segitenek. A b nem ajanlott i Az A

4. Maijd a jobb oldalon az ,, Adatvédelmi k6zpont bedllitdsa

I'II

gomb.

Mégse

5. Kovetkezd |épés ,Adatvédelmi beallitasok” , majd ,,Dokumentumfigyel6” gombok

Adatvédelmi kazpont

? X

Megbizhatt kbzzétevik

bizhatt helyek

Megbizhaté dokumentumok

Megbizhato alkalmazaskatalogusok

B mények

ActiveX-beallitasok
Makrobeallnasok
Védett nézet

Uzenetsav

Tovabbfejlesztett fajlblokkolas bedllitasai

Adatvédelmi bedllitasok

Adatvédelmi beallitasok

Az Office csatlakozhat az internethez -

letdltése

segitd fajl

[] Gyanus webhelyekrél szarmazé vagy azokra mutaté Microsoft Office-dokumentumok keresése
Uj szolgaltatasok keresésének és it X

a Kytatas

F4jlok kildésének engedélyezése a fjlellendrzés fejlesztéséhez

Az Office Visszajelzés (Mosoly killdése) eszkoz bekapcsolasa, hogy visszajelzéssel segit

Olvassa el az adatvedelmi nyilatkozatot

Dokumentumspecifikus bedllitisok

Informdcid kildése szamunkra az Office hasznalatarol és teljesitményérdl a Microsoft-éimény javitdsa érdekében.

O Fi Grakat vagy 5 fajlok nyor és killdésekor
Yéletlen szamok taroldsa a kombindcié pontossaganak novelése érdekében ' |
Rejtett korrektirajelek megjelenitése megnyitdskor és mentéskor {
Személyes adatok eltavolitasa a fajltulajdonsagokbdl mentéskor |
Dokumentumfelagyels.

Kutatas és hivatkozas |
Forditasi bedllitasok... |
Kutatasi bedllitasok.. |

|
|
0K

Mégse |



6. Ezt kdvetben Bepipdlni a Dokumentumtulajdonsagok és személyes adatok” sort és meg-
nyomni a ,,Vizsgdalat” gombot.

L

Adatvédelmi kdzpont

? X |

Megbizhato kbzzétevok

Megbizhatd helyek

Adatvédelmi bedllitasok

| [F] Az Offire

Megbizhatd dokumentumok

Megbizhato alkalmazaskatalogusg e

Bdvitmények
ActiveX-beallitasok
Makrobedllitasok
Védett nézet
Uzenetsav
Tovabbfejlesztett fajiblokkolas bed

Adatvédelmi beallitasok

Dokumentumfelugyeld

glt tartalmak

O

verzidk és

Megjegyzések, korrektirak, verziok és széljegyzetek keresése.

©

k és

A dokumentummal egyitt mentett rejtett metaadatok és sze

] Munkaablaki alkalmazisok

esése,

gvizsgalja a dok

[_] Bedgyazott dokumentumok

wban mentett

Megyizsgalja, hogy vannak-e a fajlban nem lithatd informacidkat tartalmazd bedgyazott

dokumentumolk.

] Makrélk, firlapok és ActiveX-vezérisk

Megvizsgalja, hogy vannak-e makrdk, Grlapok és ActiveX-vezéridk a fajlban.

|| Gsszecsukott eimsorok

Osszecsukott cimsorba rejtett szovegrészek keresése.

[] Egyéni XML-adatok

Ez a modul megkeresi a dokumentumhoz tartozé mentett egyéni XML-adatokat.

fi-éimény javitasa érdekében.
| ik keresése
kban

lgithessem az Office fejlesztését

I mentésekor és killdésekor

Bezaras

oK Mégse
. . . .. P . . .
7. Avizsgdlat utdn a kovetkezd jelenik meg. Nyomjuk meg a jelzett gombot!
Adatvédelmi kezpont ? %S
b e ‘ Adatvédelmi beallitasok
Megbizhaté helyek Rm—
Megbizhatéd dokumentumok Dokumentumfelagyelé 7 =
Megbizhatd alkalmazaskatalogusd  vizsgatati eredmények attekintése. ft-éimény javitasa érdekében.
Bévitmények 1 i & tk keresése
! & Mindegyik eltévolitssa

ActiveX-beallitasok Talélt dokumentuminformaciok: than

* Adatlap
Makrobeallitasok * Szerzd

* Kapcsol6dé datumok . =

lgithessem az Office fej
Védett nézet
- €) Elsfejek, él8libak és vizjelek
Fopveta A vizsgélat nem sikerolt
Tovabbfejlesztett fajlblokkolas be:
= = = €3 Nem lithaté tartalom
Adatvédelmi beallitasok A vizsgalat nem sikerilt. 1, mentésekor és killdésekor
) Rejtett széveg
A vizsgalat nem sikerdlt.
i Megjegyzés: Bizonyos modositasok nem vonhaték vissza.
S
I
oK Meégse

8. Végezetll zarjuk be a feladatot. Mentsiik el a dokumentumot.

9. Zarjuk be, majd ujra nyissuk meg a dokumentumot.

Az anyagban |évé6 nevek eltlinnek és a ,,Szerz6” marad meg.



